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Nadlesnictwo Czluchow

Cztuchéw, 13.05.2025rr.

Zn. spr.: NK.1101.5.2025

NADLESNICZY NADLESNICTWA CZLUCHOW OGLASZA NABOR ZEWNETRZNY

na stanowisko ds. remontowo-budowlanych

Organizator naboru:

Nadlesnictwo Cztuchow

ul. Sobieskiego 3, 77-300 Cztuchdéw

tel. 59 834 34 34, e-mail: czluchow@szczecinek.lasy.gov.pl

. Tryb prowadzenia naboru zewnetrznego:

Nabor w oparciu o Zarzadzenie nr 37 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w Szczecinku z dnia 22 sierpnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu rekrutacji w biurze i w jednostkach nadzorowanych
przez Regionalng Dyrekcje Lasow Panstwowych w Szczecinku

Opis stanowiska (zakres wazniejszych zadan):

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem stanu technicznego

obiektéw budowlanych, urzadzeh wodno-melioracyjnych i innych s$rodkow

trwatych nadlesnictwa w tym:

1) zlecanie i koordynowanie, a w przypadku posiadania uprawnien
przeprowadzanie okresowych przeglgdow stanu technicznego tych obiektow,
ustalanie na tej podstawie potrzeby w zakresie remontdéw, zlecanie
i koordynowanie a w przypadku posiadania uprawnien, wykonywanie

uproszczonej dokumentacji, sporzgdzanie planu remontow
i inwestycji, konserwacji w zakresie robo6t budowlanych, drogowych
i melioracij;

2) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
remontow i inwestycji, w tym koordynowanie uzyskania wymaganych prawem
pozwolen, zgtoszeh do wiasciwych organdw, opracowywanie dokumentacii
projektowej, zlecanie nadzoru nad wykonaniem prac, przygotowywanie lub
zlecanie i nadzorowanie opracowania niezbednej dokumentacji;

3) nadzorowanie wykonywania robét, rozliczanie robét remontowo-budowlanych
pod wzgledem finansowym i materiatowym oraz sprawdzanie wyceny
i obmiaréw, rachunkéw i kosztoryséw powykonawczych, wspoétpraca
Z inspektorem nadzoru;

4) monitorowanie realizacji prowadzonych remontéw (w wymiarze rzeczowym
i finansowym) w odniesieniu do planéw rocznych;

5) prowadzenie w SILP w module Infrastruktura ewidencji remontdéw i napraw;
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6) prowadzenie w SILP w module Infrastruktura opiséw $rodkéw trwatych
w zakresie swojego dziatania;

7) dokonywanie miesiecznego uzgadniania z dziatem finansowo-ksiegowym
w zakresie ewidencji remontow i napraw;

8) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury;

10) zlecanie i koordynowanie usuwanie awarii, przeglagdow i czyszczenia
komindw, itp.;

11) przygotowywanie dokumentacji przetargowej zwigzanej z procedurg
zamoOwien publicznych w zakresie wynikajgcym z zakresu czynnosci,
sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym ofert przetargowych w zakresie
swojego dziatania;

12) przekazywanie i odbior lokali mieszkalnych i budynkéw gospodarczych oraz
innych srodkow trwatych na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

13) nadzoruje catoksztatt spraw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem
gospodarki wodnej w nadlesnictwie, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zagadnien zwigzanych z ochrong Srodowiska.

14) nalicza, dochodzi i egzekwuje kary umowne oraz nalezne odszkodowania
za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie zobowigzan umownych.

Szczegdtowy zakres czynnosci zostanie ustalony po zatrudnieniu.

IV. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):

1) wyksztatcenie wyzsze budowlane;

2) znajomosc¢ obstugi komputera urzadzenh peryferyjnych oraz pakietu biurowego
MS Office (Word, Excel);

3) znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz. U. 2025, poz. 418);

4) umiejetno$¢ obstugi programéw do kosztorysowania i sporzgdzania
kosztorysow budowlanych,

5) posiadanie prawa jazdy kat. B.

V. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1) posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej
oraz przynaleznos¢ do Okregowej Izby Budownictwa;

2) posiadanie stazu pracy na stanowisku ds. budowlanych;

3) studia podyplomowe 2z zakresu zamowien publicznych, administracji,
budownictwa, architektury lub gospodarki nieruchomosciami;

4) ukonczone kursy, szkolenia przydatne na stanowisku objetym naborem;

5) znajomos¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP),
a w szczegolnosci modutu ,Infrastruktura”.



VL.

VIL.

Oferowane warunki:

1) umowa o prace - na czas okreslony 1 roku, a w dalszej perspektywie umowa
na czas nieokreslony;

2) praca w petnym wymiarze czasu pracy, od poniedziatku do pigtku;

3) praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie;

4) podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia;

5) Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

Miejsce wykonywania pracy:
siedziba Nadlesnictwa Cztuchdéw, ul. Sobieskiego 3, 77-300 Cztuchow

VIIl. Wymagane dokumenty:

1) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej - opatrzone
wiasnorecznym podpisem;

2) list motywacyjny — opatrzony wiasnorecznym podpisem;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe (Swiadectwa pracy);

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

5) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji — zatgcznik nr 1;

6) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP — zatgcznik nr 2;

7) klauzula informacyjna RODO — zatgcznik nr 3;

8) do oferty mogg zostac dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy.

. Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac w terminie do dnia 29 maja

2025 r. do godziny 15:00:

1) osobiscie — w zamknietej kopercie w sekretariacie Nadlesnictwa Cztuchow,
ul. Sobieskiego 3, 77-300 Cztuchow, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
07:00 - 15:00;

2) pocztg elektroniczng — na adres: czluchow@szczecinek.lasy.gov.pl;

3) pocztg tradycyjng — na adres: ul. Sobieskiego 3, 77-300 Cztuchoéw (o dacie
wptywu decyduje data stempla pocztowego).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Kazda z form
przestania ofert powinna by¢ opatrzona klauzula:
,Nabor na stanowisko ds. remontowo-budowlanych”.

Informacje dodatkowe:

1) Nadlesniczy Nadlesnictwa Czluchdéw zastrzega sobie prawo do zaproszenia
na rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatow;

2) Nadle$niczy Nadlesnictwa Cziuchow zastrzega sobie  mozliwosc
uniewaznienia naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyny;
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3) Nadlesnictwo Czluchéw nie zwraca kandydatom kosztow zwigzanych
z rekrutacja;

4) po zakonczeniu naboru, oferty odrzucone i te, ktére wptynety po terminie
wskazanym jako ostateczny, bedzie mozna odebraC osobiscie, oferty
odrzucone i nieodebrane, po uptywie 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia naboru zostang zniszczone;

5) kontakt w sprawie naboru — specjalista ds. kadr — tel. 59 834 34 34.

Z powazaniem,
Stawomir Kmiecik
Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:
1. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

2. kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika LP

3. klauzula informacyjna RODO
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